
 
Abb. 1 

 
Die dokumentorientierte Adressverwaltung 
 

InfoCom Adress ist das Adressverwaltungsmodul 
der InfoCom Software. Die optimale Integration 
der Adressverwaltung in die anderen InfoCom-

Anwendungen zeigt sich darin, dass nur ein 

einziger Adressstamm geführt wird und alle 
Programme auf diesen zugreifen. 

 
Im Formular Adressen werden alle wesentlichen 

Eingaben und Funktionen auf übersichtliche Art 
und Weise zusammengefasst. Dieses Formular 

ist auch Bestandteil des Fakturierungsmoduls, 

der Debitoren-, Kreditoren- und Lohnbuchhal-
tung. Jede in einem dieser Programme erfasste 

Adresse lässt sich in den anderen verwenden 
und ergänzen. 

 

 
Abb. 2 

 

Um Adressen zu strukturieren, werden sie in 
Kategorien eingeteilt. Aufgrund der Postleitzahl 

setzt das Programm automatisch den Ort ein 

und umgekehrt. Das schweizerische Postleitzah-
lenverzeichnis ist im Lieferumfang enthalten und 

lässt sich mit ausländischen 

Ortsbezeichnungen ergän-
zen. Mehrere Zusatzfelder 

erlauben es, unterschied-
lichste Informationen bis hin 

zu Bildern und Internet-
Adressen zu speichern. Ad-

ressen lassen sich zeitspa-

rend duplizieren und anpas-
sen. 

 
Durch einfachste Selektion 

werden Adressen ausge-

wählt, um damit Listen, Eti-
ketten, Couverts oder Se-

rienbriefe zu drucken. Aus-
wahlabfragen können ge-

speichert werden, so dass 
sie nicht vor jeder Benutzung 

neu erstellt werden müssen 

(Abb. 2). 
 

Mit den E-Mail-Funktionen lassen sich einzelne 
E-Mails, E-Mails an mehrer Empfänger (Abb. 3) 

oder Serien-E-Mails erstellen. 

 

 
Abb. 3 

 
Die Übernahme von Adressen aus TwixTel ist 

ebenso möglich wie das automatische Wählen 
von Telefonnummern oder das schnelle Adres-

sieren eines Einzelbriefes. 
 

 

 
 

 
 

 

 
 

InfoCom Adress ist ein Produkt der InfoCom  
Hartmann, Ingenieurunternehmen für Informatik 
(www.icnet.ch) 


